
招标代理专家抽取操作手册

一、抽取项目新建

招标代理登录青海省电子招投标交易平台后，在【工程业务】

--【专家抽取】菜单下点击【项目新建】，点击页面上的【新

建项目】进入挑选项目页面。

2、选择所要抽取专家的项目，点击【确认选择】进入【新

增项目信息页面】

3、在此页面上进行以下步骤。
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(1)填写相关信息

(2)设置回避专家及回避单位(备注：名单保密起见，招标人、

招标代理、交易主体已自动设置为回避单位，无需再添加)

青
海
国
德
招
标
代
理
有
限
公
司

  
 w
ww
.g
uo
de
zh
ao
bi
ao
.c
om

青
海
国
德
招
标
代
理
有
限
公
司

  
 w
ww
.g
uo
de
zh
ao
bi
ao
.c
om

青
海
国
德
招
标
代
理
有
限
公
司

  
 w
ww
.g
uo
de
zh
ao
bi
ao
.c
om

青
海
国
德
招
标
代
理
有
限
公
司

  
 w
ww
.g
uo
de
zh
ao
bi
ao
.c
om

青
海
国
德
招
标
代
理
有
限
公
司

  
 w
ww
.g
uo
de
zh
ao
bi
ao
.c
om

青
海
国
德
招
标
代
理
有
限
公
司

  
 w
ww
.g
uo
de
zh
ao
bi
ao
.c
om

青
海
国
德
招
标
代
理
有
限
公
司

  
 w
ww
.g
uo
de
zh
ao
bi
ao
.c
om

青
海
国
德
招
标
代
理
有
限
公
司

  
 w
ww
.g
uo
de
zh
ao
bi
ao
.c
om

青
海
国
德
招
标
代
理
有
限
公
司

  
 w
ww
.g
uo
de
zh
ao
bi
ao
.c
om



(3)添加专业
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注:如果是远程评标的项目需要分别添加两次专业，一次本地

专家，一次远程专家，添加是选择好对应的评委地区、进场

交易中心、评标地点及专业。

(4)填写每个专业所需人数
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(5)有招标人代表评委的，新增招标人评委信息
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(6)以上信息全部填写添加完成后，点击【提交信息】或【修

改保存】

二、专家抽取及通知

在【工程业务】--【专家抽取】菜单下点击【自动通知】点

击相应项目后的操作按钮进入抽取通知页面
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在此页面按以下步骤操作

(1)点击【抽取评委】,页面会跳到抽取页面

(2)点击页面最下方的【抽取】按钮。
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抽取完成后点击【通知评委】跳转到通知页面

在通知页面，点击【开始通知】，系统会自动通知评委

(4)通知结束后，由交易中心专家抽取窗口打印签到表及抽取

表。
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